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What this leaflet i1s about

Czego dotyczy niniejsza ulotka

This leaflet explains:

Niniejsza ulotka wyjasénia:

e the role of the Death
Certification Review Service
(DCRS), which is part of
Healthcare Improvement Scotland

e role stuzb DCRS (Death
Certification Review Service -
Stuzby ds. Weryfikacji
Rejestracji Zgondw), ktore
wchodza w skiad organizacji
Healthcare Improvement
Scotland (Organizacja na rzecz
Poprawy Opieki Zdrowotnej w
Szkocji)

e the levels of review that may
be carried out

e zakres przeprowadzanych
weryfikacji

* how a review may affect
funeral arrangements, and

e w jaki sposdb weryfikacja moze
wpiyna¢ na formalnosci
pogrzebowe oraz

* how an advance registration
can be requested in special
circumstances

e jak ubiega¢ sie o wczesna
rejestracje w szczegdlnych
okolicznoéciach

Background

Informacje wstepne

When someone dies, a doctor in
attendance will, if possible,
give a cause of death and
complete a form called a
Medical Certificate of Cause of
Death (MCCD). This is also
known as Form 11. The person’s
family or friend has to then
inform the local council about
the death. This is called
registering the death.

Kiedy kto$ umiera, obecny
lekarz, o ile to mozliwe,
ustali przyczyne $mierci i
wypelni druk zwany karta zgonu
(Medical Certificate of Cause
of Death - MCCD), zwany inacze]
Drukiem 11. Rodzina 1lub
przyjaciel zmartego maja
obowigzek zgloszenia zgonu w
miejscowym urzedzie rady.
Nazywa sie to rejestracja
zgonu.

If you are registering a death,
you need to take the MCCD to a
council registrar. A death
cannot be registered without
the MCCD. A death may be
registered in any registration
office in Scotland. You have 8
days from the date of death to
do this. You usually need an
appointment to register a death
so you should contact your
local registration office as
soon as possible. Once
registration is complete, you
will be given a Certificate of

Aby zarejestrowal zgon,
przediozy¢é¢ karte zgonu w
urzedzie stanu cywilnego.
karty zgonu nie mozna
zarejestrowad zgonu. Zgon mozna
zarejestrowa¢ w kazdym urzedzie
stanu cywilnego w Szkocji.
Nalezy tego dokona¢ w ciagu 8
dni od dnia zgonu. Zwykle w tym
celu konieczna jest wizyta,
nalezy wiec jak najszybciej
skontaktowaé¢ sie z urzedem
stanu cywilnego. Po dokonaniu
rejestracji, wydaje sie
zaswiadczenie o rejestracji

nalezy

Bez




Registration of Death (Form
14). You need this form before
a burial or cremation can go
ahead.

zgonu (Certificate of
Registration of Death) (Druk
14) . Druk ten jest niezbedny do
przeprowadzenia pochdéwku lub
kremacji.
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The Death Certification Review
Service

Stuzby ds. Weryfikacji
Rejestracji Zgondw

About one in seven MCCDs are
randomly selected for review by
DCRS. These reviews are
designed to check the quality
and accuracy of MCCDs and to
improve how information about
the cause of death is recorded.
There are two types of review,
Level 1 and Level 2. We aim to
complete Level 1 reviews within
24 hours. Level 2 reviews may
take up to 3 days to complete.

Stuzby DCRS wybieraja losowo do
weryfikacji mniej wiecej co
sidédmg karte zgonu. Celem
weryfikacji jest sprawdzenie
jakosci i precyzyjnosci
wystawianych kart zgonu oraz
poprawa sposobu zapisywania
informacji na temat przyczyny
zgonu. Istniejg dwa stopnie
weryfikacji - stopien 1 i
stopien 2. Weryfikacji 1
stopnia staramy sie dokonac¢ w
ciagu 24 godzin.
Przeprowadzenie weryfikacji 2
stopnia moze potrwaé¢ nawet do 3
dni.

Reviews are carried out by a
team of medical reviewers who
are all experienced doctors.
There are three possible
outcomes of the review:

Weryfikacji dokonuje zespdl
inspektordéw medycznych,
sktadajacy sie z doswiadczonych
lekarzy. Wynikiem weryfikacji
moga by¢ nastepujace trzy
decyzje:

* No changes required

e Nie wymaga zmian

e An email amendment is
required

e Konieczne naniesienie poprawek
za pomocag poczty
elektroniczne]

* A replacement MCCD is
required

e konieczne wystawienie nowej
karty zgonu

If the MCCD is changed after
the review, the registrar will
let you know what these changes
are.

Jesli karta zgonu zostanie
zmieniona w wyniku weryfikacji,
kierownik urzedu stanu
cywilnego poinformuje Pana/ig
jakich zmian dokonano.

Level 1/Level 2

Stopien 1/ Stopien 2

[From top of flowchart going
clockwise]
MCCD selected for review

Karta zgonu wybrana do
weryfikacji

Level 2 review

Weryfikacja 2 stopnia

Usually complete within 3
working days

Ukonczenie zwykle wymaga 3 dni
roboczych

DCRS advises Registrar of the

Stuzby DCRS informuja




outcome of review

kierownika urzedu stanu
cywilnego o wyniku weryfikacji

Registrar completed
registration and issues Form 14

Kierownik urzedu stanu
cywilnego dokonuje rejestracji
i wystawia Druk 14

Funeral plans can be finalised

MozZzna ukonczy¢ formalnosci
pogrzebowe

Registrar informs the family of
the outcome of the review

Kierownik urzedu stanu
cywilnego informuje rodzine o
wyniku weryfikacji

Usually complete within 1
working day

Ukonczenie zwykle wymaga 1 dnia
roboczego

Level 1 review

Weryfikacja 1 stopnia
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Investigation of a death by the
Procurator Fiscal

Dochodzenie w sprawie Smierci
prowadzone przez urzad
Okregowego Prokuratora
Publicznego

Deaths that are reported to the
Procurator Fiscal are not
reviewed by DCRS.

Zgony skierowane do urzedu
Okregowego Prokuratora
Publicznego nie podlegaja
weryfikacji przez situzby DCRS.

More information on how the
Procurator Fiscal is involved
in the investigation of deaths
can be found at:
www.copfs.gov.uk/about-
copfs/our-role-in-
investigating-deaths/

Dalsze informacje na temat
zaangazowania urzedu Okregowego
Prokuratora Publicznego w
dochodzeniach w sprawie Smierci
mozna znalezé na stronie:
www.copfs.gov.uk/about-
copfs/our-role-in-
investigating-deaths/

How this may affect you

Jaki to moze mieé¢ na Pana/ia
wplyw

If the death you are
registering is selected for
review, you might not be able
to register the death right
away. The registrar will tell
you about the review and how
long this may take. The
registrar will let you know
when the review is complete.
You can start making funeral
arrangements while the review
is happening. However, the
funeral cannot take place until
the review is finished and you
have been given a Certificate
of Registration of Death (Form
14) . You can collect the Form
14 from the registrar or have
it sent to you or to the person

Zgon, ktoéry zostat
wyselekcjonowany do
weryfikacji, prawdopodobnie nie
bedzie mbégl zostacd
zarejestrowany od razu.
Kierownik urzedu stanu
cywilnego poinformuje Pana/ia,
jak diugo to moze potrwac i
powiadomi Pana/ia o zakonczeniu
weryfikacji. Pochéwek mozna
zaczal organizowaé¢ jeszcze w
trakcie trwania weryfikaciji. Do
pochdéwku nie moze jednak dojsé
dopdki weryfikacja sie nie
zakonczy i1 dopdki nie otrzyma
Pan/i zaswiadczenia o
rejestracji zgonu (druku 14).
Druk 14 mozna odebra¢ z urzedu
stanu cywilnego lub moze on
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arranging the funeral.
Signature pads in registrars’
offices may be used so
informants do not need to re-
attend to collect the Form 14
in person. If you need the
funeral to go ahead quickly,
you can apply for advance
registration.

zosta¢ wystany poczta na adres
Pana/i lub osoby zajmujace]j sie
pochdéwkiem. Jesli pochdwek
nalezy przeprowadzic
bezzwtocznie, mozna ziozydé
wniosek o wczesnag rejestracje.

Advance Registration

Wczesna rejestracja

Advance registration allows the
funeral to be carried out
before the review of the MCCD
is complete. Applications for
advance registration will be
considered in special
circumstances such as:

Wczesna rejestracja pozwala na
przeprowadzenie pochdéwku przed
ukonczeniem weryfikacji
rejestracji zgondw. Wnioski o
wczesng rejestracje rozpatruje
sie w szczegdlnych
okolicznoéciach, takich jak:

* religious or cultural reasons
(such as faith requirements to
bury a person’s body quickly)

e przyczyny religijne lub
kulturowe (np. koniecznosc¢
szybkiego grzebania ciata
wedlug wymogdw wiary)

e compassionate reasons (where
delays would cause significant
and unnecessary distress), or

e wzgledy humanitarne (jesli
zwioka spowodowaiaby znaczne i
niepotrzebne cierpienie) lub

* practical or administrative
reasons (for example, family
have travelled from abroad to
attend the funeral).

e Przyczyny praktyczne lub
administracyjne (na przyktad,
gdy rodzina przyjechata na
pogrzeb z zagranicy).

The registrar will help you
apply for an advance
registration at the time you go
to register the death. The
medical reviewer will assess
your request for advance
registration, along with the
content of the MCCD. DCRS will
usually be able to confirm
within two hours if your
application has been approved.
We recommend that registrars
call DCRS before making an
advance registration request in
case the review is already
nearing completion.

Kierownik urzedu stanu
cywilnego pomoze Panu/i ztozyé
wniosek o wczesnag rejestracije
podczas wizyty w celu
rejestracji zgonu. Inspektor
medyczny oceni Pana/i wniosek o
wczesng rejestracje wraz z
trescia karty zgonu. Stuzby
DCRS zwykle w ciggu kilku
godzin potwierdza, czy Pana/i
wniosek zostal przyjety. Zaleca
sie, aby kierownicy
skontaktowali sie telefonicznie
z DCRS przed zlozZzeniem wniosku
O wczesna rejestracje, na
wypadek gdyby weryfikacja
dobiegata wtasénie konca.

Reasons that an advance
registration may be turned down
can include the following.

Wniosek o wczesna rejestracje
moze zostac¢ odrzucony z
nastepujacych przyczyn:

* The review is very nearly
complete and will not be
speeded up by an advance
registration.

e Weryfikacja jest prawie na
ukonczeniu 1 wczesna
rejestracja je]j nie
przyspieszy.




* The death needs to be
reported to the Procurator
Fiscal.

e Zgon nalezy zgtosi¢ do urzedu
Okregowego Prokuratora
Publicznego.

¢ The MCCD needs substantial
corrections and will need to be
changed.

e Karta zgonu wymaga istotnych
poprawek i zostanie zmieniona.
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When an advance registration is
approved, the review of the
MCCD is still carried out by
the medical reviewer. Sometimes
this results in the extract
from the register of deaths
(commonly referred to as the
death certificate) being
changed to be more accurate. If
this happens, the registrar
will let you know that the
original document has been
recalled and the new one needs
to be collected.

For more information about DCRS
visit our website or contact
us:

email:

Telephone: 0300 123 1898

Death Certification Review
Service

Healthcare Improvement Scotland
Delta House

West Nile Street

Glasgow

Gl 2NP
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Kiedy wniosek o wczesng
rejestracje zostanie
zatwierdzony, inspektor
medyczny nadal dokonuje
weryfikacji karty zgonu. W
wyniku tego odpis skrdcony aktu
zgonu (potocznie zwany
Swiadectwem zgonu) czasem
wymaga zmian, aby byl poprawny.
Jes$li zajdzie taka potrzeba,
kierownik urzedu stanu
cywilnego poinformuje Pana/ia,
ze oryginalny dokument zostal
wycofany 1 Ze nalezy odebrac
nowy odpis.

Dalsze informacje na temat
stuzb DCRS mozna uzyskaé¢ na
stronie:

Mail:

Telefon: 0300 123 1898

Death Certification Review
Service

Healthcare Improvement Scotland
Delta House

West Nile Street

Glasgow

Gl 2NP
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